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FICHE 24 :

JE SAIS MODIFIER L'ORIENTATION D'UN

DOCUMENT

Sur tous les logiciels de traitement de texte, tu peux choisir de travailler sur deux formats de

documents :

Format portrait : |a feuille sera positionnée dans le sens de la hauteur (c’est Iutilisation la plus

courante).

Format paysage : la feuille sera positionnée dans le sens de la largeur.

LES OUTILS NECESSAIRES POUR MODIFIER 'ORIENTATION D’UNE PAGE :

On utilise le menu « Format » puis la commande « Style de
Page ».
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Texte
Espacement

Aligner

Listes

Cloner le formatage
Effacer le formatage direct Ctrl+M
Caractére..

Paragraphe...

Puces et numérotation...

Style de page...
Page de titre...
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JE MODIFIE 'ORIENTATION D’UNE PAGE :

1°) Je clique sur I'onglet « Page ». Ceci apparait ->

2°) Je clique sur le bouton « Paysage» ou
« Portrait » selon mes besoins. Dans cet exemple,
on choisit un format « paysage ». On clique donc sur
le bouton « paysage ».

Style de page: Style de page par défaut
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Style de page: Style de page par défaut
Format de papier

Format : A4

Largeur:

Hauteur:
3°) Maintenant, la disposition de ta Orientation:
feuille est modifiée. Marges

Agauche: 2,00 em

A droite: 200cm
4°) Je clique sur OK. Enhaut: 200am

En bas: 2,00em

Aide

Page Amiére-plan Transp En-téte Pied de page Bordures Colonnes Note de bas de page
Format de papier
Format: A4
Largeur: 21,00cm =
Hauteur: 2970cm Fe
Qrientation : @ Portrait
Y O Pagsage Bac & papier: [D'aprés les Mmé(m de l'lmpnmnle!z]
Paramétres de mise en page
200cm 2 Mise en page : [Droite et gauche
A drojte : 200cm & Nyméros de page : 1,2 3.
En haut: 200cm =
En bas: 200cm 2 [ Contréle de repérage

Gestionnaire Page Arriére-plan Transparence En-téte Pied de page Bordures Colonnes Note de bas de page

[D'aprés les paramétres de I'imprimante] |~

Paramétres de mise en page

Mise en page : Droite et gauche -

Numéros de page : 1,2,2.. <

Style de référence::

[ Contréle de repérage

=] Annuler

Réinitialiser




