


La fonction « rechercher » dans un document ou une page fonctionne de la même manière dans 

différents types d’application.

On peut utiliser deux options de la fonction « Rechercher » : Mot entier et Respecter la casse.

Mot entier : La recherche est réalisée sur le mot entier et non une partie de mot.

Respecter la casse : La recherche s’effectue en respectant les minuscules et les majuscules.

LES OUTILS NECESSAIRES POUR LA FONCTION « RECHERCHER » :

Le menu « Edition »

Puis la commande « Rechercher »

RECHERCHER UN MOT ENTIER :

Le document est ouvert. On recherche par exemple le mot félin.

1°) Clique sur le menu « Edition » puis sur la commande « Rechercher ».

2°) Tape dans la zone prévue à cet effet le mot félin. Elle apparait au bas de l’écran.



4°) Voici ce qui apparaît à l’écran : le mot félin apparaît surligné en bleu. Pour rechercher le même 

mot placé à un autre endroit du document, clique sur la petite flèche comme ci-dessus.

5°) Si le mot ne figure pas dans le document, il apparait en rouge dans la zone de recherche.

6°) Pour refermer la boite de dialogue, clique sur la petite croix blanche dans le cercle rouge.


