


Il est possible d’insérer une image de différentes manières. Cette fiche t’explique comment insérer 

une image à partir d’un fichier existant.

Pour insérer une image à partir d’un fichier existant, tu dois connaître :

- Le nom du fichier existant,

- Son emplacement, c’est-à-dire le nom du dossier où l’image est enregistrée. En 

général, le dossier dans lequel sont placés les images s’appelle « Mes images ».

LES OUTILS NECESSAIRES :

Le menu « Insertion »

Puis la commande « image »

INSERER UNE IMAGE A PARTIR D’UN FICHIER EXISTANT :

1)Tu connais le nom du fichier et son emplacement. Place le point d’insertion à l’endroit ou tu veux 

insérer ton image.

2) Clique dans le menu « Insertion » puis dans la commande « Image »

3) Sélectionne ton image et clique une fois sur « Ouvrir »


