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FICHE 15:
JE SAIS IMPRIMER DES DOCUMENTS

OUTILS NECESSAIRES :
Le bouton « Imprimer » %

Le menu « fichier » Fichier

B

IMPRIMER TOUT LE DOCUMENT :

. L [}
Dans le ruban, clique sur le bouton « imprimer » : b=

IMPRIMER UNE PARTIE DE DOCUMENT QUI EST SUR UNE SEULE PAGE :

1) Sélectionne la partie du texte que tu veux
imprimer

Les quatre saisons

U'automneldébute fin septembre. Durant cefte saison, les feuilles des arbres tombent et
lcouvrent le sol d’un tapis brun, rouge et jaune. Le temps devient de plus en plus frais, il
lcommence & y avoir de la pluie et du vent. G'est le moment de sortir son manteau et son
lparapluie | L'automne est aussi la saison des récoltes : on ramasse le mais, le tournesol, les
lpommes, le raisin

Vient ensuite hiver, la sais on la plus froide qui commence fin décembre. Le paysage devient
tout blanc a cause de la neige et de Ia glace. Cette période marque larrivée de Noel et des fétes
defin d'année.

Fichier

S .

2) Clique sur le menu « Fichier »

| Apergu Ctrl+Msj+0
3) Clique sur la commande « Imprimer » S mprimer. cu+p

Paramétrages de l'imprimante...

Imprimer X

4) Clique sur « Imprimer »

Standard LibreOffice Writer

Imprimante

210 mm (A4)

[Microsoft print to PDF v

Etat: Imprimante par défaut Propriétés.

Plage et exemplaires
O Toutes les pages
O Pages: [1
O Pags paires
O Pages impaires
® Sélection
plus d'options

297 mm

Mise en page

Taile du papier : [Ad Z10mm x 207mm M

Orientation:  |Automatique ~]

plus d'options

A Apercu 1




IMPRIMER UNE PAGE D’UN DOCUMENT QUI EN COMPORTE PLUSIEURS :

1) Clique sur le menu « Fichier »
2) Cligue sur la commande « Imprimer » ;: LS Y

Imprimer.. Crl+P

Paramétrages de l'imprimante...

3)Clique sur le petit rond qui se trouve a coté de « Pages » Plage et exemplaires

Il devient noir. (0 Toutes les pages

e @F‘ages: 2

4)A co6té du mot « Pages », saisis le ou les numéros :
() Pages paires

de page que tu veux Imprimer. Si tu veux imprimer . .
plusieurs pages, sépare les numéros de page par un tiret O Pages impaires
(tiret de la touche du 6).

Imprimer X

5) Clique sur « Imprimer » e

Imprimante

210 mm (Ad) Microsoft print to PDF =

Etat: Imprimante par défaut Propriétés...

Plage et exemplaires
O Toutes les pages
@ Poges: |2
O Pages paires
O Pages impaires

297 mm

@ plus d'options
Mise en page
Taille du papier: |A4 210mm x 297mm T

Orientation:  |Automtique ~

@ plus d'options

Apercu /1%




