


LES OUTILS NECESSAIRES :

La touche

« retour arrière »

La touche « supprime »

POUR EFFACER LES CARACTERES UN A UN :

DEUX POSSIBILITES

POUR EFFACER UN BLOC DE TEXTE

(un mot, plusieurs mots, un paragraphe) :

Le bloc de texte qui sera effacé doit être sélectionné. Si tu ne sais pas le faire, tu dois lire la fiche n° 10.

1) Vérifie que le texte qui sera supprimé sera 
sélectionné (sinon, sélectionne-le)

Ce bloc de texte qui est sélectionné sera

effacé en appuyant sur la touche

« supprime ».

2) Appuie sur la touche

Ce qui est sélectionné sera effacé

en appuyant sur la touche « supprime ».

 

Le point d’insertion est placé à GAUCHE du 
caractère à supprimer : 
 

 La lettre qui sera effacée est le c 

 
Appuie sur la touche « supprime »  
 

La lettre qui sera effaée est le c 

 

Le point d’insertion est placé à DROITE du 
caractère à supprimer : 
 

 La lettre qui sera effacée est le c 

 
Appuie sur la touche «Ret. Arrière »  
 

La lettre qui sera effaée est le c 

 

 


