


FICHE 1 : JE SAIS OUVRIR UN DOCUMENT EXISTANT

Lorsque tu travailles avec une application de traitement de texte et que tu veux conserver ton travail,

tu dois l’enregistrer sous la forme d’un document en choisissant un emplacement : un dossier et

lui donner un nom.

Pour ouvrir un document existant, tu dois connaître son nom et, éventuellement, l’endroit où il a été

enregistré.

LES OUTILS NECESSAIRES

Le menu « Fichier » ou le bouton « ouvrir »

OUVRIR UN DOCUMENT AVEC LE MENU FICHIER

Clique sur le menu « Fichier »

Clique sur « Ouvrir » et choisis ton 

document.

OUVRIR UN DOCUMENT AVEC LE BOUTON « OUVRIR »

Cliquer sur le bouton « Ouvrir »

La liste des documents apparaît à l’écran. Fais un double-clic sur le document que tu veux ouvrir.


